花蓮縣國民中小學校外教學活動實施要點
1、 花蓮縣政府（以下簡稱本府）為規範本縣國民中小學（以下簡稱學校）舉辦校外教學，特訂定本實施要點。
2、 學校得視課程需要舉辦校外教學，辦理校外教學應以擴展學生學習領域為中心，避免以遊樂為主。

3、 辦理校外教學活動應擬具實施計畫，提經校內相關會議充分研討，並經校長核定後實施，由各校依課程需求自行核處，免再報府核備，行前依校外教學查核表項目（附件一、二）查核，查核表留校備查。

4、 實施類別：

（1） 社區內之校外教學活動：

1、 教師配合課程需要，帶領學生到校外社區附近所做教學活動。

2、 實施前應向學校提出教學計畫或申請，時間以當天往返為原則。
（2） 畢業旅行或其他主題性之校外教學活動：

1、 活動行程由學校、導師、家長共同規劃，畢業旅行以應屆畢業生為實施對象，每屆至多一次為原則。

2、 實施時間以不超過四日為原則，行前須知會駐區督學。
5、 學生參加學校舉辦之校外教學活動，應取得家長同意書，不得強迫學生參加；未參加校外教學之學生，應由學校安排學習活動。 
6、 因活動需要向學生收取費用時，應考量學生家長經濟負擔，並詳列經明細表核實收費，經費收支應合理、公開並依會計程序。
7、 學校指派教職員工擔任校外教學隨行人員，屬因應公務需求，辦理校外教學勞務採購應含隨行人員數量，決標後依參與人數平均分攤費用，學校隨行人員所需費用應由學校經常性預算項下支應。
8、 辦理校外教學活動之學校隨行人員人數，除畢業班導師外，畢業班班級數1-5班，可增加2位隨行人員；畢業班班級數6-10班，可增加3位隨行人員；畢業班班級數11-20班，可增加4位隨行人員；畢業班班級數超過20班，可增加5位隨行人員。
9、 本府已為縣屬學校學生投保團體平安保險，復隨隊教職員工係因公務需求，依「公務人員因公傷殘死亡慰問金發給辦法」第7條不得另行投保；非縣屬學校部分請另行為參加校外活動學生及教職員工辦妥平安保險。活動期間應派專人負責管理急救藥品，並儘可能派醫護人員隨行。
10、 校外教學活動應鼓勵家長參與或協助，如為縣外教學或畢業旅行之活動，應由學校主任以上人員擔任領隊，教師及家長應於校外教學行前實施學童安全教育，行前勘查活動，得視活動目的、路線、及安全狀況自行評估辦理。

十一、學校舉辦校外教學活動，出發前應事先做好急難救助編組，活動   

      期間隨時查點學生人數，並隨時注意學生狀況。
十二、學校舉辦校外教學活動，領隊人員應與學校保持密切聯繫，讓

      學校能掌握行蹤。如有重大偶發事件，領隊人員應立即指揮作妥  

      善處理，立即向學校及本府報告，並依 「花蓮縣政府主管各級學
      校處理緊急傷病標準作業程序」處理。
十三、校外教學活動應注意天候、地形，並配合氣象、災害防治單位警
      報之發布，遠離標示危險、公告限制禁止進入之地區。
十四、學校辦理校外教學活動，如需乘坐交通工具，應遵照教育部訂定
      之「各級學校辦理校外教學活動租（使）用交通工具應行注意事
      項」規定辦理。
十五、本要點自發布日實施。
